
 
ค าสั่ง 

สหกรณ์ออมทรัพย์วชิรพยาบาล  จ ากัด 
ที่  3 / 2564 

เร่ือง  แต่งตั้งคณะกรรมการคัดเลือกและควบคุมการท าลายเอกสารของสหกรณ์ 
************************* 

 เพ่ือให้เป็นไปตามระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์วชิรพยาบาล จ ากัด ว่าด้วยการเก็บรักษา ยืม และ 
ท าลายเอกสารของสหกรณ์ พ.ศ. 2549 ข้อ 10 ที่ประชุมคณะกรรมการด าเนินการ ชุดที่ 48 ครั้งที่ 1/2564 
เมื่อวันพฤหัสบดีที่ 29 ตุลาคม 2563 มีมติแต่งตั้งคณะกรรมการคัดเลือก และควบคุมการท าลายเอกสารของ
สหกรณ์ ดังนี้ 

1.  นางรัสวดี  บุษยะจารุ    ประธานกรรมการ 
2.  นายสุระ  ประเสริฐกุล    กรรมการ 
3.  นางไสว พึ่งกัน     กรรมการ 
4.  ผู้จัดการ              กรรมการ 
5.  ผู้ช่วยผู้จัดการฝ่ายส านักงาน   กรรมการและเลขานุการ 

 ให้คณะกรรมการดังกล่าว มีหน้าที่ ดังต่อไปนี้ 
  1.  คัดเลือกเอกสารตามระเบียบ ว่าเอกสารใดควรท าลายได้ 
  2.  เสนอรายงาน และบัญชีรายชื่อเอกสารที่สมควรจะท าลายต่อหน้าคณะกรรมการด าเนินการ   
                     เพ่ืออนุมัติ 
  3.  แสดงรายงานและบัญชีรายชื่อเอกสารที่ได้รับอนุมัติให้ท าลายได้ และมอบส าเนาให้เจ้าหน้าที่ 
                     เก็บเพ่ือบันทึกในเอกสารเก็บและบัญชีประจ าเรื่อง หรือประจ าหมวดหมู่เพ่ือประจ าแฟ้ม 
  4.  ควบคุมการท าลายหรือท าลายด้วยตนเอง การท าลายอาจใช้เครื่องมือเผา หรือวิธีอ่ืน 
                     ตามความเหมาะสม 
  5.  เสนอรายงานผลการปฏิบัติให้คณะกรรมการทราบ และมอบให้เจ้าหน้าที่เก็บรายงานนั้น 
                     ไว้เป็นหลักฐานด้วย 

 ทั้งนี้ ตั้งแต่วันที่ 30 ตุลาคม 2563  จนเสร็จสิ้นภารกิจ 

สั่ง ณ วันที่ 30 ตุลาคม 2563 
 
 
 
 (ผศ.นพ.ณัฐพล  สันตระกูล) 
 ประธานกรรมการ 


